MARIA GUADALUPE MARTINEZ SANDOVAL
LICENCIADA EN DERECHO

EDUCACION

LICENCIADA EN DERECHO
FACULTAD DE DERECHO DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SAN LUIS POTOSI

2004 - 2009

EXPERIENCIA

PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA EN EL
ESTADO

2006

v Auxiliar de Ministerio Pablico Adscrito a la Mesa Uno de Transito

Practicas profesionales como Auxiliar del Ministerio Publico en la elaboracion de
acuerdos y oficios

~ - Atencion al publico en general y recepcién de denuncias
" Registro de promociones, archivo e integracion de expedientes

JUZGADO PRIMERO DE PRIMERA INSTANCIA DEL
RAMO PENAL

ANNT NN

, Auxiliar de la Secretaria de Estudio y Cuenta; Secretaria de Acuerdos y Archivo

Servicio Social como Auxiliar en la elaboracién de proyectos de resolucion y oficios.
Atencién al publico

—  Archivo y préstamo de expedientes

———  Certificacién de expedientes

DESPACHO JURIDICO 2009 _4
» Cobranza judicial y extrajudicial




COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS

» Préacticas profesionales como Auxiliar en la Primera Visitaduria General

Atencién al publico
Elaboracion y levantamiento de actas circunstanciadas, acuerdos y oficios

Integracion de informes y gestiones ante diversas autoridades y quejosos
- Integracion de expedientes

COMISION ESTATAL DE GARANTIA Y ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE SAN LUIS POTOSI

b » Oficial de Partes y Auxiliar de Actuaria, Auxiliar de Secretaria Ejecutiva y Auxiliar de
Ponencia

Funciones como Oficial de Partes:
Atencion al publico en general
Recepcién, registro de documentos y asesorias telefénicas

Funciones como Auxiliar de Notificaciones:
Elaboracion de lista de acuerdos
Instructivos de notificacién

Levantamiento de razones

Funciones como Auxiliar de la Secretaria Ejecutiva:

Atencion al publico en general

Registro y turno de documentos y quejas

Inicio y tramite de Procedimientos para la imposicion de sanciones
Admision y tramite de los Recursos de queja

Inicio y tramite de las Investigaciones por Incumplimiento a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado

Tramite a escritos sueltos

Certificaciones

Contestacién a solicitudes de informacion del area de Secretaria Ejecutiva
Asesorias telefonicas

Gestiones ante diversas autoridades

Elaboracién de estadisticas

Funciones como Auxiliar de Ponencia dos:

Admision y tramite de los Recursos de revision
| Atencion al publico en general

Asesorias telefonicas

Certificaciones

Contestacion a solicitudes de informacion de la Ponencia
| Gestiones ante diversas autoridades

Elaboracién de estadisticas

Elaboracién de proyectos de resolucion de Procedimientos para la imposicion de
| sanciones, recursos de queja y recursos de revision turnados a la Ponencia.




FORMACION EXTRACURRICULAR

e Seminario de Acceso a la Informacion y Transparencia Judicial, efectuado en la
Ciudad de San Luis Potosi, S.L.P., impartido por la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion.

» Curso de Comunicacion efectiva, desarrollo organizacional y lenguaje corporal,
impartido por la Universidad del Valle de México, Campus San Luis Potosi.

o Curso de Derecho AdministrativoC

» Curso de “Juicio de Amparo Indirecto”, Seminario de Acceso a la Informacién y
Transparencia Judicial, efectuado en la Ciudad de San Luis Potosi, S.L.P.,
impartido por la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

» Curso de Comunicacion efectiva, desarrollo organizacional y lenguaje corporal,
impartido por la Universidad del Valle de México, Campus San Luis Potosi.

» Curso de Derecho Administrativo, impartido por la Casa de la Cultura Juridica del
Estado de San Luis Potosi.

* Actualmente concluyendo curso de Juicio de Amparo Indirecto

IDIOMAS Y SOFTWARE

» Inglés Lectura: 50% Traduccién: 50%
» Manejo de Software: -Word -Excel -Power Point -Internet -Redessociales -Access

-Open Office

HABILIDADES

e Trabajo bajo presion,
Organizacion

Trabajo en equipo
Responsable
Actualizacién continua
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